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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
1. SETOR DEMANDANTE: 
1.1. Secretaria Executiva 
2. OBJETO/IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA: 
2.1.  Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de ornamentação 
e ambientação de espaço destinado à realização de evento institucional em 
comemoração ao Dia Internacional da Mulher, a ser promovido pela Câmara Municipal, 
no dia 31 de março de 2026. 
3. ESPECIFICAÇÕES E REQUISITOS DOS SERVIÇOS: 
A contratação compreende o fornecimento, montagem e desmontagem dos seguintes itens

ITEM DESCRICÃO DO OBJETO UNID/MT QTD VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

 
 

01 

Cortina em voal verde 
musgo. 
 

 
MT 

 
 

24 
 

  

 
02 

Cortinas em voal verde (14 
unidades – 2m x 3m) 
 

 
UN 

 
14 

  

 
03 

 balões tipo bubbles 
encapsulados (18 
polegadas, cor dourada) 
 

 
 

UN 

 
 

20 

  

04 Tapete verde estilo 
carpete para passarela 
(15m x 1m). 
 
 

UN 01   

05 Tapete verde estilo 
carpete para palco (15m x 
2m) 
 

UN 01   

06 Mesa de autoridade com 
toalha (capacidade para 
15 lugares) 
 
 

UN 01   

07 Arranjo de chão com 
aproximadamente 2 
metros de samambaias 
naturais. 
 

UN 01   
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Nome: Matricula: 

Vani Caetano da Silva   37 
7. RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: 
 
Bonfinópolis de Minas – MG _09/_março_/ 2026 
 

VANI CAETANO DA SILVA 
Matricula Funcional nº 37 

 
8. MANIFESTAÇÃO DO ORDENADOR DA DESPESA: 
(   X   ) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratação de despesa, observados 
os trâmites legais. 

08 Arranjo de teto com 
aproximadamente 4 
metros de samambaias 
naturais. 

UN 01   

09 Painel decorativo para 
fotos contendo estrutura 
completa (painel romano, 
tecido, iluminação, 
mobiliário e arranjos). 

UN 01   

10 Mesa de 2 metros com 
toalha para brindes. 
 

UN 01   

11 Mini rosas naturais em 
recipiente decorativo. 

UN 10   

12  pontos de iluminação 
LED.  

UN 03   

 
4. JUSTIFICATIVA: 
4.1.  A presente demanda tem como objetivo viabilizar ação institucional da Câmara Municipal 
de Bonfinópolis de Minas/MG em 
comemoração ao Dia Internacional da Mulher, data de grande relevância social, destinada à 
valorização e reconhecimento da importância das mulheres na sociedade. 
 
5. FORMA DE EXECUÇÃO: 
5.1.  A execução será realizada de forma indireta, mediante contratação de empresa 
especializada, compreendendo: 

 Transporte dos materiais; 
 Montagem completa antes do evento; 
 Ajustes técnicos no local; 
 Permanência de suporte, se necessário; 
 Desmontagem após o evento. 

 
6. RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO: 
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(   ) NEGO o prosseguimento do processo de contratação de despesa, determinando 
o seu arquivamento. 
 
Bonfinópolis de Minas – MG 13_/_março_/_2026 

 
 

JOSILTON PALMA BEZERRA 
Ordenador da Despesa 

 

 
 


