CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35
www.bonfinopolisdeminas.mg.leg.br

TERMO DE REFERENCIA
(SIMPLIFICADO)

1. OBJETO:
1.1. Contratacdo de empresa especializada para a confecgao de livros administrativos e materiais
graficos diversos, compreendendo livros encadernados, folhas avulsas e envelopes timbrados,
destinados a atender as necessidades administrativas e legislativas da Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas — MG, conforme especificacdes e quantidades descritas neste Termo de
Referéncia.

2. NATUREZA DO OBJETO:

2.1. O objeto da presente contratagdo enquadra-se como fornecimento de bens e prestagdo de
servigos graficos comuns, de natureza continuada sob demanda eventual, podendo ser contratado
por meio de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

3. ESPECIFICAGCOES E REQUISITOS DOS SERVICOS:

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNID | QUANTIDADE | VALOR [|VALOR
UNITARIO TOTAL

Livros de Leis:— n° 17 e n° 18;
Capa dura papelao 2,2mm tamanho UN
01 oficio com parafuso, cor preta, com os 01 de cada
seguintes dizeres em alto relevo na cor
dourada

No Cabecalho: Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas.
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA -
Livro de Lei

No Roda pé:  N° Do livro

Conforme modelo disponibilizado pelo
orgao.

Livros de Portarias: —n°6,n°7 e n° §;
02 Capa dura papelao 2,2mm tamanho UN 01 de cada
oficio com parafuso, cor preta, com os
seguintes dizeres em alto relevo na cor
dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal
de Bonfindpolis de Minas.
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA -
Livro de Portaria

NO RODA PE:  N°. Do livro

Livros de Atas: n°11,n°12en°13
03 Capa dura papeléao 2,2mm tamanho
oficio com parafuso cor preta, com os UN 01 de cada
seguintes dizeres em alto relevo na cor
dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal
de Bonfindpolis de Minas.
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA -
Livro de Atas

NO RODAPE: N°. Do livro
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04

Livros de Ponto de Presenca de
Vereador: n°7en°8

Capa dura papeléao 2,2mm tamanho
oficio com parafuso, cor preta, com os
seguintes dizeres em alto relevo na cor
dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal
de Bonfindpolis de Minas.
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA -
Livro de Ponto de Presenca de
Vereador

NO RODA PE:  N°. Do livro

UN

01 de cada

05

Livros de Resolugao: n°7 e n° 8.

Capa dura papeléao 2,2mm tamanho
oficio com parafuso, cor preta, com os
seguintes dizeres em alto relevo na cor
dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal
de Bonfindpolis de Minas.
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA -
Livro de Resolugao

NO RODAPE: N°. Do livro

UN

01 de cada

06

Livros de Termo de Posse e Exercicio:
n°4en°5

Capa dura papeléao 2,2mm tamanho
oficio com parafuso, cor preta, com os
seguintes dizeres em alto relevo na cor
dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal
de Bonfindpolis de Minas.
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA -
Livro de Termo de Posse

NO RODAPE: N°. Do livro

UN

01 de cada

07

Livros de Lei Complementar: n° 3 e n°
4

Capa dura papelao 2,2mm tamanho
oficio com parafuso, cor preta, com os
seguintes dizeres em alto relevo na cor
dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal
de Bonfindpolis de Minas.
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA -
Livro de Lei Complementar

NO RODA PE:  N°. Do livro

UN

01 de cada

08

Livro de Decreto Legislativo: n° 3

UN

01
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Capa dura papeléao 2,2mm tamanho
oficio com parafuso, cor preta, com os
seguintes dizeres em alto relevo na cor
dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal
de Bonfindpolis de Minas.
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA -
Livro de Decreto Legislativo

NO RODA PE: N°. Do livro

09

Livro de Ponto de Presenca de
Funcionarios: com 250 folhas cada,
Encadernagdo em capa dura, formato
do livro: paisagem,

Tamanho da capa AL 22Cm x L31Cm
Tamanho das folhas A 20,5Cm x L
29,5Cm

Obs. sera encaminhado modelo das
escritas nas folhas.

UN

06

10

Folhas gramatura de papel oficio Ap
90 gramas Alt 30Cm x L 21,5Cm

UN

4.000

11

Envelope Pardo, com timbre da
Camara Municipal de Bonfinépolis de
Minas, tamanho oficio.

UN

500

12

Envelope formato convite 162mm x
229mm, branco com timbre da
Camara Municipal de Bonfinépolis de
Minas — MG.

UN

300

13

CAPA DE PROCESSO LEGISLATIVO
COM OS SEGUINTES DIZERES:

CAMARA MUNICIPAL DE
BONFINOPOLIS DE MINAS — MG (em
letras maiusculas e destaque);
PROCESSO LEGISLATIVO;

DATA,;

MATERIA;

VERSAO;

MATERIAS ENCAMINHADAS AS
SEGUINTES COMISSOES.

A capa devera conter espago
adequado para:

Identificagao das 03 (trés) Comissoées;
Data de encaminhamento;

Prazo do relator;

Prazo de prorrogacao;

Registro de diligéncias, se houver.

500
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Observagao: O modelo com o layout e
os dizeres da capa sera enviado
posteriormente, por meio
disponibilizado pela fornecedora.

4. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO:

4.1. A estimativa de valores sera realizada mediante pesquisa de mercado, com base em no minimo
trés orgcamentos, observando-se os precgos praticados no mercado regional.

O valor estimado total da contratagcdo devera respeitar os limites estabelecidos para dispensa de
licitacdo, conforme art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

5. FUNDAMENTAGAO/JUSTIFICATIVA:

5.1. A contratagcédo se justifica pela necessidade de garantir a organizagédo, controle, registro e
arquivamento dos atos administrativos e legislativos da Camara Municipal.

Os livros administrativos sédo instrumentos indispensaveis para a formalizagao dos atos oficiais,
bem como para a preservagao historica e documental do Poder Legislativo, atendendo aos
principios da legalidade, publicidade, eficiéncia e transparéncia.

Os materiais graficos, como envelopes e folhas, sdo essenciais para o funcionamento regular das
atividades administrativas, contribuindo para a padronizacido da comunicagao institucional.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

6.1. A execugao do objeto se dara de forma integral, mediante entrega unica ou conforme solicitagao
da Cémara Municipal.

O fornecedor devera confeccionar os materiais conforme especificacdes deste Termo;

O prazo de entrega sera de até 15 dias apos o recebimento da ordem de fornecimento;

Os materiais deverao ser entregues na sede da Camara Municipal;

Em caso de defeitos ou desconformidades, o fornecedor devera realizar a substituigdo sem custos
adicionais.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

7.1. Para a participar do processo de contratacdo a que refere o presente Termo de Referéncia,
exigir-se-a do proponente a apresentagao da seguinte documentagéo:

7.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

7.1.1.1. Coépia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social (consolidado ou original
acompanhado por todas as alteragbes), em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedade por ag¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, com
consolidacao respectiva;

7.1.1.2. No caso de Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual — CCMEL.

7.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

7.1.2.1.- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

7.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e

pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

7.1.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.1.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;
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8. MODELO DE GESTAO/FISCALIZACAO:

A gestao e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas pela servidora Cleuza de Oliveira Fonseca
matricula 41.

Compete ao fiscal:

acompanhar a execugéo do objeto;

verificar a conformidade dos materiais entregues;

atestar o recebimento;

comunicar irregularidades;

solicitar corre¢cdes quando necessario.

9. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA:

9.1. As despesas decorrentes da contratagéo correrdo por conta da seguinte dotagao orgamentaria:
1.01.05 01.031.0101.4004 - 3.3.90.30.00 ficha 50 material de consumo (venda)

3.3.90.39.00 ficha 54 Outros Servigos Terceiros pessoa juridica (servigos).

10. DA MEDIGAO E DO RECEBIMENTO DO SERVICO:

10.1. Os servigos prestados serdo medidos mensalmente, sendo recebidos provisoriamente
juntamente com a correspondente nota fiscal de prestagao de servigos.

10.2. Os servigos serao recebidos de forma definitiva apds o ateste da fiscalizagdo do contrato.

11. PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera efetivado no prazo de até 5 (cinco) dias apds o encerramento do més,
comprovado o recebimento definitivo dos servigcos prestados, a vista da nota fiscal com ateste de
aceite pela fiscalizagdo da Camara.

12. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR

12.1. A selegao do fornecedor sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento
no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

O critério de julgamento sera o menor prego, desde que atendidas todas as especifica¢des técnicas
exigidas.

13. JUSTIFICATIVA SOBRE O ATENDIMENTO OU NAO DO CAPITULO V DA LC 123/2006:
13.1. Sera assegurado tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte,
conforme previsto na Lei Complementar n° 123/2006, sempre que possivel.

Considerando a natureza e o valor da contratagao, ndo havera restricdo a participacao de empresas
de qualquer porte, garantindo-se ampla competitividade.

14. CONDIGCOES GERAIS:

14.1. O fornecedor sera responsavel pela qualidade dos materiais entregues;

Todos os custos de transporte, entrega e encargos seréao de responsabilidade da contratada;
Nao sera admitida subcontratacdo sem autorizagcdo da Administracao;

A contratada devera cumprir todas as normas legais e regulamentares aplicaveis.

15. Responsavel pela Elaboracgao:

Bonfinépolis de Minas, 18 de margo de 2026.

VANI CAETANO DA SILVA
Secretaria Executiva
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