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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA/2026 

1. SETOR DEMANDANTE:   
1.1.  Secretária Executiva  
 
2. Contratação de empresa especializada para a confecção de livros administrativos e materiais 
gráficos diversos (livros, envelopes e capas), conforme especificações e quantidades abaixo 
descritas, a fim de atender às necessidades administrativas da Câmara Municipal de Bonfinópolis 
de Minas - MG 
1. LIVROS 

 Livros de Leis: 02 unidades – nº 17 e nº 18; 
 Livros de Portarias: 03 unidades – nº 6, nº 7 e nº 8; 
 Livros de Atas: 03 unidades – nº 11, nº 12 e nº 13; 
 Livros de Ponto de Presença de Vereador: 02 unidades – nº 7 e nº 8; 
 Livros de Resolução: 02 unidades – nº 7 e nº 8; 
 Livros de Termo de Posse e Exercício: 02 unidades – nº 4 e nº 5; 
 Livros de Lei Complementar: 02 unidades – nº 3 e nº 4; 
 Livro de Decreto Legislativo: 01 unidade – nº 3. 

2. LIVROS ESPECÍFICOS DE PRESENÇA 

 Livro de Ponto de Presença de Funcionários: 06 unidades, cada um com 250 folhas; 
 Encadernação em capa dura; 
 Formato das folhas: paisagem. 

3. ENVELOPES 

 Envelope Pardo com timbre da Câmara Municipal de Bonfinópolis de Minas-MG – 
Tamanho: Ofício; 

 Envelope Branco com timbre da Câmara Municipal de Bonfinópolis de Minas-MG – 
Formato convite: 162 mm x 229 mm. 

 
 

ITEM DESCRICÃO DO OBJETO UNID QUANTI
DADE 

VALOR 
UNITÁRIO 

VAL
OR 

TOTA
L 

 
 

01 

Livros de Leis:– nº 17 e nº 18; 
Capa dura papelão 2,2mm tamanho oficio 
com parafuso, cor preta, com os seguintes 
dizeres em alto relevo na cor dourada  
No Cabeçalho: Câmara Municipal de 
Bonfinópolis de Minas. 
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro 
de Lei   
No Roda pé:      Nº.  Do livro 
Conforme modelo disponibilizado pelo órgão. 

 
UN 

 
 

01 de 
cada 
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UNITÁRIO 
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OR 
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L 

 
02 

Livros de Portarias: – nº 6, nº 7 e nº 8; 
Capa dura papelão 2,2mm tamanho oficio 
com parafuso, cor preta, com os seguintes 
dizeres em alto relevo na cor dourada  
NO CABEÇALHO: Câmara Municipal de 
Bonfinópolis de Minas. 
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro 
de Portaria   
NO RODA PÉ:      Nº.  Do livro 

 
UN 

 
01 de 
cada 

  

 
03 

Livros de Atas:  nº 11, nº 12 e nº 13 
Capa dura papelão 2,2mm tamanho oficio 
com parafuso cor preta, com os seguintes 
dizeres em alto relevo na cor dourada  
NO CABEÇALHO: Câmara Municipal de 
Bonfinópolis de Minas. 
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro 
de Atas   
NO RODA PÉ:      Nº.  Do livro 

 
 

UN 

 
 

01 de 
cada 

  

04 Livros de Ponto de Presença de Vereador:  
nº 7 e nº 8 
Capa dura papelão 2,2mm tamanho oficio 
com parafuso, cor preta, com os seguintes 
dizeres em alto relevo na cor dourada  
NO CABEÇALHO: Câmara Municipal de 
Bonfinópolis de Minas. 
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro 
de Ponto de Presença de Vereador   
NO RODA PÉ:      Nº.  Do livro 

UN 01 de 
cada 

  

05 Livros de Resolução: nº 7 e nº 8. 
Capa dura papelão 2,2mm tamanho oficio 
com parafuso, cor preta, com os seguintes 
dizeres em alto relevo na cor dourada  
NO CABEÇALHO: Câmara Municipal de 
Bonfinópolis de Minas. 
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro 
de Resolução   
NO RODA PÉ:      Nº.  Do livro 

UN 01 de 
cada 

  

06 Livros de Termo de Posse e Exercício: nº 4 
e nº 5 
Capa dura papelão 2,2mm tamanho oficio 
com parafuso, cor preta, com os seguintes 
dizeres em alto relevo na cor dourada  

UN 01 de 
cada 
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VALOR 
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OR 

TOTA
L 

NO CABEÇALHO: Câmara Municipal de 
Bonfinópolis de Minas. 
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro 
de Termo de Posse   
NO RODA PÉ:      Nº.  Do livro 
 

07 Livros de Lei Complementar: nº 3 e nº 4 
Capa dura papelão 2,2mm tamanho oficio 
com parafuso, cor preta, com os seguintes 
dizeres em alto relevo na cor dourada  
NO CABEÇALHO: Câmara Municipal de 
Bonfinópolis de Minas. 
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro 
de Lei Complementar  
NO RODA PÉ:      Nº.  Do livro 

UN 01 de 
cada 

  

08 Livro de Decreto Legislativo: nº 3 
Capa dura papelão 2,2mm tamanho oficio 
com parafuso, cor preta, com os seguintes 
dizeres em alto relevo na cor dourada  
NO CABEÇALHO: Câmara Municipal de 
Bonfinópolis de Minas. 
CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro 
de Decreto Legislativo   
NO RODA PÉ:      Nº.  Do livro 

UN 01   

09 Livro de Ponto de Presença de 
Funcionários: com 250 folhas cada, 
Encadernação em capa dura, formato do livro: 
paisagem,  
Tamanho da capa AL 22Cm x L31Cm 
Tamanho das folhas A 20,5Cm x L 29,5Cm 
Obs. será encaminhado modelo das 
escritas nas folhas. 

UN 06   

10 Folhas gramatura de papel ofício Ap 90 
gramas Alt 30Cm x L 21,5Cm 
 

UN 4.000   

11 Envelope Pardo, com timbre da Câmara 
Municipal de Bonfinópolis de Minas, tamanho 
oficio. 

UN 500   

12 Envelope formato convite 162mm x 229mm,  
branco com timbre da Câmara Municipal de 
Bonfinópolis de Minas – MG.  

UN 300   
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ITEM DESCRICÃO DO OBJETO UNID QUANTI
DADE 

VALOR 
UNITÁRIO 

VAL
OR 

TOTA
L 

13 CAPA DE PROCESSO LEGISLATIVO COM 
OS SEGUINTES DIZERES: 
 
CÂMARA MUNICIPAL DE BONFINÓPOLIS 
DE MINAS – MG (em letras maiúsculas e 
destaque); 
PROCESSO LEGISLATIVO; 
DATA; 
MATÉRIA; 
VERSÃO; 
MATÉRIAS ENCAMINHADAS ÀS 
SEGUINTES COMISSÕES. 
A capa deverá conter espaço adequado 
para: 
Identificação das 03 (três) Comissões; 
Data de encaminhamento; 
Prazo do relator; 
Prazo de prorrogação; 
Registro de diligências, se houver. 
 
Observação: O modelo com o layout e os 
dizeres da capa será enviado 
posteriormente, por meio disponibilizado 
pela fornecedora. 
 

 500   

 
 
4. JUSTIFICATIVA: 
  
A presente contratação se justifica pela necessidade de organização, registro e arquivamento 
dos atos administrativos e legislativos da Câmara Municipal, garantindo a conservação, 
padronização e legalidade dos documentos institucionais.   

 
5. LOCAL: 
5.1. O material deverá ser entregue na Câmara Municipal, na rua Dom Elizeu, 51, centro 
Bonfinópolis de Minas – MG, no horário de funcionamento das 12hs a 18hs.    
6. FUNDAMENTO LEGAL  
 
Artigo 75, II da Lei 14.133 
Artigo 14 e 15 da Portaria 26 de 26 de maio de 2023. 
 
7. Dotação orçamentária  
 
1.01.05 01.031.0101.4004 - 3.3.90.30.00 ficha 50 material de consumo (venda) 
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3.3.90.39.00 ficha 54 Outros Serviços Terceiros pessoa jurídica (serviços) 
8. DESPACHO CONCLUSIVO: 
 
Considerando o objeto e o valor da despesa, a contratação poderá ser processada de forma direta, 
com dispensa de licitação, com fundamento no inciso II, artigo 75 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
9. RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO E ATESTE DO PRODUTO: 
Nome:   

 
 
Leonor Muniz Alves 
  

Matricula: 

 
49 

  
10. RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: 
 
Bonfinópolis de Minas, 20 de fevereiro de 2026 
 
 

VANI CAETANO DA SILVA  
Matricula Funcional nº  37 

11. MANIFESTAÇÃO DO ORDENADOR DA DESPESA: 
( X ) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratação de despesa, observados os 
trâmites legais. 
(   ) NEGO o prosseguimento do processo de contratação de despesa, determinando o seu 
arquivamento. 
Bonfinópolis de Minas,   13    de março  2026 

 
 

JOCA PALMA 
Presidente  

 
 
 


