CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35
www.bonfinopolisdeminas.mg.leg.br

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA/2026

1. SETOR DEMANDANTE:
1.1. Secretaria Executiva

2. Contratacao de empresa especializada para a confeccao de livros administrativos e materiais
graficos diversos (livros, envelopes e capas), conforme especificagbes e quantidades abaixo
descritas, a fim de atender as necessidades administrativas da Camara Municipal de Bonfindpolis
de Minas - MG

1. LIVROS

Livros de Leis: 02 unidades —n° 17 e n° 18;

Livros de Portarias: 03 unidades —n°6,n°7 e n° §;

Livros de Atas: 03 unidades —n°® 11, n° 12 e n° 13;

Livros de Ponto de Presencga de Vereador: 02 unidades —n° 7 e n° 8;
Livros de Resolugao: 02 unidades —n° 7 e n° §;

Livros de Termo de Posse e Exercicio: 02 unidades — n° 4 e n° 5;
Livros de Lei Complementar: 02 unidades — n° 3 e n° 4;

Livro de Decreto Legislativo: 01 unidade — n° 3.

2. LIVROS ESPECIFICOS DE PRESENGA

e Livro de Ponto de Preseng¢a de Funcionarios: 06 unidades, cada um com 250 folhas;
o Encadernacdo em capa dura;
« Formato das folhas: paisagem.

3. ENVELOPES

« Envelope Pardo com timbre da Camara Municipal de Bonfindpolis de Minas-MG —
Tamanho: Oficio;

« Envelope Branco com timbre da Camara Municipal de Bonfindpolis de Minas-MG —
Formato convite: 162 mm x 229 mm.

ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNID | QUANTI | VALOR |VAL
DADE | UNITARIO | OR
TOTA
L
Livros de Leis:— n° 17 e n° 18;
Capa dura papelao 2,2mm tamanho oficio UN
01 com parafuso, cor preta, com os seguintes 01 de
dizeres em alto relevo na cor dourada cada

No Cabecalho: Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas.

CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro
de Lei

No Roda pé: N°. Do livro

Conforme modelo disponibilizado pelo 6rgao.
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02

Livros de Portarias: —n°6,n°7 e n° §;

Capa dura papelao 2,2mm tamanho oficio
com parafuso, cor preta, com os seguintes
dizeres em alto relevo na cor dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal de
Bonfinépolis de Minas.

CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro
de Portaria

NO RODA PE: N°. Do livro

UN

01 de
cada

03

Livros de Atas: n°11,n°12en°13

Capa dura papelao 2,2mm tamanho oficio
com parafuso cor preta, com os seguintes
dizeres em alto relevo na cor dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal de
Bonfinépolis de Minas.

CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro
de Atas

NO RODA PE: N°. Do livro

UN

01 de
cada

04

Livros de Ponto de Presenca de Vereador:
n°7en®°8

Capa dura papelao 2,2mm tamanho oficio
com parafuso, cor preta, com os seguintes
dizeres em alto relevo na cor dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas.

CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro
de Ponto de Presenca de Vereador

NO RODAPE: N°. Do livro

UN

01 de
cada

05

Livros de Resolugao: n°7 e n° 8.

Capa dura papelao 2,2mm tamanho oficio
com parafuso, cor preta, com os seguintes
dizeres em alto relevo na cor dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas.

CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro
de Resolugao

NO RODAPE: N°. Do livro

UN

01 de
cada

06

Livros de Termo de Posse e Exercicio: n° 4
en°5

Capa dura papelao 2,2mm tamanho oficio
com parafuso, cor preta, com os seguintes
dizeres em alto relevo na cor dourada

UN

01 de
cada
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NO CABECALHO: Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas.

CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro
de Termo de Posse

NO RODA PE: N°. Do livro

07

Livros de Lei Complementar:n°3en°4
Capa dura papelao 2,2mm tamanho oficio
com parafuso, cor preta, com os seguintes
dizeres em alto relevo na cor dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas.

CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro
de Lei Complementar

NO RODAPE: N°. Do livro

UN

01 de
cada

08

Livro de Decreto Legislativo: n° 3

Capa dura papelao 2,2mm tamanho oficio
com parafuso, cor preta, com os seguintes
dizeres em alto relevo na cor dourada

NO CABECALHO: Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas.

CENTRALIZADO NO MEIO DA CAPA - Livro
de Decreto Legislativo

NO RODA PE:  N°. Do livro

UN

01

09

Livro de Ponto de Presenca de
Funcionarios: com 250 folhas cada,
Encadernacao em capa dura, formato do livro:
paisagem,

Tamanho da capa AL 22Cm x L31Cm
Tamanho das folhas A 20,5Cm x L 29,5Cm
Obs. sera encaminhado modelo das
escritas nas folhas.

UN

06

10

Folhas gramatura de papel oficio Ap 90
gramas Alt 30Cm x L 21,5Cm

UN

4.000

11

Envelope Pardo, com timbre da Camara
Municipal de Bonfindpolis de Minas, tamanho
oficio.

UN

500

12

Envelope formato convite 162mm x 229mm,
branco com timbre da Camara Municipal de
Bonfinépolis de Minas — MG.

UN

300
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ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNID | QUANTI | VALOR |VAL
DADE | UNITARIO | OR
TOTA
L
13 CAPA DE PROCESSO LEGISLATIVO COM 500

OS SEGUINTES DIZERES:

CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS
DE MINAS - MG (em letras maiusculas e
destaque);

PROCESSO LEGISLATIVO;

DATA;

MATERIA;

VERSAO;

MATERIAS ENCAMINHADAS As
SEGUINTES COMISSOES.

A capa devera conter espago adequado
para:

Identificacao das 03 (trés) Comissoes;
Data de encaminhamento;

Prazo do relator;

Prazo de prorrogacao;

Registro de diligéncias, se houver.

Observacao: O modelo com o layout e os
dizeres da capa sera enviado
posteriormente, por meio disponibilizado
pela fornecedora.

4. JUSTIFICATIVA:

A presente contratagao se justifica pela necessidade de organizacéo, registro e arquivamento
dos atos administrativos e legislativos da Camara Municipal, garantindo a conservagéo,
padronizacao e legalidade dos documentos institucionais.

5. LOCAL.:
5.1. O material devera ser entregue na Camara Municipal, na rua Dom Elizeu, 51, centro
Bonfinépolis de Minas — MG, no horario de funcionamento das 12hs a 18hs.

6. FUNDAMENTO LEGAL

Artigo 75, Il da Lei 14.133
Artigo 14 e 15 da Portaria 26 de 26 de maio de 2023.

7. Dotagao or¢gamentaria

1.01.05 01.031.0101.4004 - 3.3.90.30.00 ficha 50 material de consumo (venda)
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3.3.90.39.00 ficha 54 Outros Servigos Terceiros pessoa juridica (servigos)

8. DESPACHO CONCLUSIVO:

Considerando o objeto e o valor da despesa, a contratagédo podera ser processada de forma direta,
com dispensa de licitagdo, com fundamento no inciso I, artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO E ATESTE DO PRODUTO:

Nome: Matricula:

49
Leonor Muniz Alves

10. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

Bonfindpolis de Minas, 20 de fevereiro de 2026

VANI CAETANO DA SILVA
Matricula Funcional n® 37

11. MANIFESTACAO DO ORDENADOR DA DESPESA:

( X ) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratacdo de despesa, observados os
tramites legais.

( ) NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, determinando o seu
arquivamento.

Bonfindpolis de Minas, 13 de margco 2026

JOCA PALMA
Presidente
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