TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Este Termo de Referéncia tem como objeto a aquisi¢ao de livros de ponto de
presencga para registrar a frequéncia dos servidores da Camara Municipal de
Bonfinépolis de Minas, visando atender as necessidades administrativas e
garantir o cumprimento das obrigacdes legais.

2. NATUREZA DO OBJETO

A aquisigao trata-se de um fornecimento de bens madveis, especificamente livros
destinados ao controle de ponto dos servidores publicos.

3. ESPECIFICAGAO E REQUISITOS DAS AQUISICOES
O livro de ponto devera atender as seguintes especificagdes:

« Capa e encadernagao resistentes: capa dura, com material de alta
durabilidade.

« Paginas: A quantidade de paginas deve ser suficiente para registrar a
frequéncia de todos os servidores, com espag¢o adequado para anotagdes
diarias.

« Folhas numeradas: todas as paginas devem ser numeradas de forma
sequencial de 01 a 160.

e Modelo: O livro devera ser no formato paisagem papel oficio 2, com layout
apropriado para registros de numeros, entrada, saida, intervalos e
assinatura dos servidores.

« Impressdao: O conteudo impresso deve ser legivel e resistente ao
desgaste.

4. ESTIMATIVA DE VALORES

A estimativa de valores sera calculada com base em uma pesquisa de mercado
considerando as especificacdes detalhadas e as quantidades necessarias para
atender a demanda.

5. FUNDAMENTAGAO/JUSTIFICATIVA

Por serem bens de pequeno valor, enquadram-se na condi¢cdo de Dispensa de
Licitagao, conforme a Lei n° 14.133/2021, inciso Il do art. 75, devendo adotar,
preferencialmente, o sistema de cotagdo de precos.

A aquisigao dos livros de ponto € necessaria para o cumprimento das obrigagdes
legais e administrativas da Camara Municipal, facilitando o controle de presenga
dos servidores, além de assegurar a organizagao e a transparéncia nos registros
de frequéncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO



Os livros de ponto deverao ser entregues no enderego da Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas, embalados de forma adequada para nao sofrerem danos
durante o transporte. A entrega devera ocorrer, a rua Dom Elizeu, 51 centro, CEP
38.650.000, no horario de funcionamento as 12hs as 18hs, de segunda feira a
sexta feira.

7. MODELO DE GESTAO

O acompanhamento da entrega e a verificagdo da conformidade dos produtos
serdo realizados pela Servidora Cleuza de Oliveira Fonseca, matriculo 41.

8. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas correrao por conta da dotacdo orcamentaria propria da Camara
Municipal, observando os limites estabelecidos na Lei Orgamentaria Anual
(LOA).

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

01.01.01.031.0101.4004-3.3.90.30.00 — Material de consumo ficha - 49

9. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apos a entrega e conferéncia dos livros de ponto,
mediante apresentagao de nota fiscal, dentro do prazo 10 dias. O pagamento
podera ser feito via transferéncia bancaria, devendo o fornecer informar os dados
bancarios no ato da emissao da nota fiscal.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
O fornecedor sera selecionado com base nos seguintes critérios:

o Atendimento completo as especificacbes e requisitos descritos neste
Termo de Referéncia.

o Apresentacido de melhor proposta em termos de preco, qualidade e
condicdes de fornecimento.

o Capacidade comprovada de fornecimento e entrega dentro do prazo
estipulado.

o Regularidade fiscal e trabalhista.
11. CONDICOES GERAIS

« O fornecedor devera garantir que os livros de ponto atendam a todos os
requisitos especificados.

« Em caso de ndo conformidade, o fornecedor se comprometera a substituir
os produtos, sem custos adicionais para a Camara Municipal.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO



Bonfindpolis de Minas, 20 de fevereiro de 2025.

Vani Caetano da Silva (Matricula 37)
Secretaria Executiva

13. MANIFESTAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

( ) AUTORIZO o prosseguimento do processo de contragdo de despesa,
observados os tramites Legais.

( ) NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa,
determinando o seu arquivamento.

Bonfindpolis de Minas, / /

JOSE PEDRO LUCIO AMARAL

Presidente



